CARA MENDAPATKAN

SERTIFIKAT

DIGITAL

Pelaksanaan hak dan pemenuhan kewajiban
perpajakan, memerlukan tanda tangan digital

www.pajak.go.id




Masuk ke akun Coretax DIP

Login

ID Pengguna

Kata Sandi

Pemilihan Bahasa

id-1D

Core

_ Tax

Administration
K System

Pengguna Baru? Daftar disini

Aktivasi Akun Wajib Pajak

Masuk akun Coretax menggunakan ID Pengguna dan Kata Sandi

Isikan kode Captcha, klik Login



Masuk ke menu Sertifikat Elektronik
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Ikhtisar Profil Wajib Pajak

Profil Daftar Kode Billing Belum Dibayar Saldo Saat Ini SPT Belum Disampaikan Jenis Pajak Terdaftar Kasus Aktif Fasilitas Aktif

Wakil/Kuasa Saya
" E 3 - Nama : Alamat Utama
Waijib Pajak yang Diwakili
NIK/NPWP
Informasi Detail Kegiatan Utama
Jenis Wajib Pajak : Orang Pribadi atau Warisan Belum Terbagi
Ikhtisar Profil Wajib Pajak
Kategori Wajib Pajak : Orang Pribadi
Informasi Umum . ‘

CrRUSS L Status NPWP . Aktif 3502142010
Alamat Tanggal Terdaftar : 04 Februari 2014 Kontak Utama
Detail Kontak Tanggal Aktivasi : 04 Februar 2014 Nomor Handphone

- : Taxable P for VAT Emai
Pihak Terkait axable Person for ; o Email

Purposes Status " . . -
ol - Main Economic Classification

Objek Pajak Bumi dan Bangunan Taxable Person for VAT : - L
PBB . Kode Klasifikasi
( ) Purposes Appointment
e Lapangan Usaha
s o ) ate
Klasifikasi Lapangan Usaha I o T
Kantor Wilayah : Rantor
(KLU) 4 Classification
Direktorat Jenderal -
Detail Bank Pajak Description
Data Unit Keluarga Kantor Pelayanan Pajak : Kantor Pelayanan
Bagian Pengawasan : Seksi Pengawasan Il

Tempat Kegiatan Usaha/Sub
Unit Tanggal Pembaruan : 27 Desember 2024

Profil Terakhir
Nomor Identifikasi Eksternal

Pilih menu PertalSaya ~

Pada dropdown list pilih



Permintaan Kode Otorisasi atau Sertifikat Elektronik

Manajemen Kasus

Saluran Permohonan * Daring (Portal Wajib Pajak)
Tanggal Permohonan * 14-01-2025
Identitas Wajib Pajak

NIK/NPWP *

Nama Wajib Pajak

Alamat

Detail Kontak

Email *

Nomor Handphone *

Pastikan data identitas Wajib Pajak telah sesuai




Pilih Jenis Sertifikat Elektronik

4
Rincian Sertifikat Elektronik
Jenis Sertifikat Elektronik Silakan Pilih
ID Penandatangan* BRIN
BSSN
Kode Otorisasi DJP
Peruri
Privy ID
.5

Terdapat beberapa jenis sertifikat elektronik.

Selain Kode Otorisasi DIP, Wajib Pajak juga dapat memilih
menggunakan sertifikat lain.

Pada tutorial kali ini, pilih Kode Otorisasi DIP




Pengisian Passphrase

Jenis Sertifikat Elektronik Kode Otorisasi DJP Vv

Passphrase*
Ulangi Passphrase*

Isikan passphrase yang dikehendaki

Passphrase yang dibuat harus memiliki
- Minimal 8 (delapan) karakter

- Minimal 1 (satu) huruf besar

- Minimal 1 (satu) angka

- Minimal 1 (satu) karakter khusus

Contoh

Coretaxl123#
Pajak2025@ PenyuluhO07!



Verifikasi Ildentitas

Verifikasi Identitas

Silakan ambil foto.

(©) Take a photo

Lakukan pengambilan foto secara langsung melalui gawai
dengan KlIK @& Take a photo

Klik tombol untuk memastikan identitas
sesual dengan database

X
Successfully verified your image!

Pastikan sistem berhasil melakukan verifikasi foto yang
diambil




Pernyataan Wajib Pajak

Dengan menyadari sepenuhnya akan segala akibatnya termasuk sanksi sesuai dengan
ketentuan peraturan perundang-undangan yang berlaku, saya menyatakan bahwa apa
yang saya sampaikan di atas adalah benar dan lengkap, dan saya menyetujui untuk
menggunakan Akun Wajib Pajak saya sebagai sarana penerimaan surat dan dokumen
perpajakan.

Pernyataan *

Langkah terakhir, checklist 4
konfirmasi pernyataan kepatuhan

Jika, telah selesai semua klik

Selamat, Kode Otorisasi DJP telah
berhasil diterbitkan.

1 2
Adapun untuk Dalam hal jawaban atas
dokumen terkait permohonan Sertifikat
persetujuan/penolakan Digital/Kode Otorisasi DJP
dapat dicek gambar telah terbit, maka akan
dokumen muncul notifikasi pada

gambar lonceng



Setelah mengajukan permintaan sertifikat digital
melalui menu Portal Saya submenu Permintaan
Kode Otorisasi/Sertifikat Elektronik, wajib pajak

perlu memeriksa validitas sertifikat digital tersebut.
Berikut Iini langkah-langkahnya.

Pada Coretax DJP, klik menu Portal Saya
kemudian pilih Profil Saya.

Melalul menu pada bagian kiri, pilih Nomor
Identifikasi Eksternal.

AGUNG UTOMO

Wakil/Kuasa Saya
Wajib Pajak yang Diwakili
Informasi Detail

Ikhtisar Profil Wajib Pajak

Informasi Umum

Alamat

Detail Kontak

Pihak Terkait

Objek Pajak Bumi dan Bangunan (PBB)
Klasitikasi Lapangan Usaha (KLU)
Detail Bank

Data Unit Keluarga

Tempat Kegiatan Usaha/Sub Unit

Nomor ldentifikasi Eksternal




Untuk mengakses daftar sertifikat digital yang
telah didaftarkan pada Coretax DJP, termasuk
Kode Otorisasi, klik tab Digital Certificate.

Nomor Identifikasi Eksternal

External Identificaction Numbers Digital Certificate

Pastikan bahwa status kepemilikan Kode
Otorisasi DJP adalah VALID.

- @00

Jenis Sertifikat Digital T| Id Penanda tangan T| Status Kepemilikan T|

Pilih Jenis Sertifikat Digital W Y Pilih Status Kepemilikan

Bagaimana jika
statusnya INVALID ?



INVALID

. 000 -
Jenis Sertifikat Digital T] Id Penanda tangan T|] Status Kepemilikan T]

Pilih Jenis Sertifikat Diqita b T | Pilth Status Kepemilikan b4

Kode Otorisasi DJP 1102011807820001

Apabila Kode Otorisasi DIP berstatus INVALID
Maka, geser ke kanan sampai kolom Aksi terlihat.

v'H Tanggal Mulai T| Tanggal Beralkhir

-wq'.|L r:} r_l v E E

28-02-2025 27-02-2027

Klik tombol Periksa Status.

Apabila pengajuannya valid, maka Coretax DJP

akan menampilkan pesan sukses dan status
berubah menjadi VALID.

Klik tombol Menghasilkan untuk membuat
dokumen Surat Penerbitan Kode Otorisasi DJP




